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	第一章总则
	第三条  本指南所称的新型冠状病毒肺炎（COVID-19），潜伏期1-14天，多为3-7天。以发热、

	第二章  大件物流（运输）企业复工准备
	第四条  各单位应结合本单位情况制定疫情防控工作方案。
	第五条  各单位要切实掌握员工流动情况，按照当地要求分区、分类进行健康管理，对来自疫情严重地区的人员
	第六条  各单位要设立可疑症状报告电话，员工出现发热、呼吸道症状时，要及时向本单位如实报告。要每天汇
	第七条  各单位要根据疫情的发展情况做好防控工作的相关物资储备和设施准备。
	第八条  复工前要对单位办公场所和运输车辆进行卫生清洁和预防性消毒，室内封闭场所应开窗通风。

	第三章  大件物流（运输）防控管理
	第一节  大件物流（运输）前期准备阶段
	第二节  大件物流（运输）组织实施阶段
	第三节  项目总结阶段

	第四章  日常办公防控管理
	第十四条  加强进出人员登记管理。各单位要指派专人对进出单位和宿舍的所有通道进行严格管理。使用指纹考
	第十五条  加强因病缺勤管理。做好缺勤、早退、请假记录，对因病缺勤的员工及时追访和上报。
	第十六条  保持工作场所通风换气。各单位在条件允许情况下首选自然通风（建议每日通风3次，每次20—3
	第十七条  做好工作和生活场所清洁消毒。工作场所、食堂、电梯、卫生间、洗手池、通勤 工具等公共区域及
	第十八条 减少员工聚集和集体活动。引导员工在使用通道、电梯、楼梯、吸烟区时有序排队，保持适当间距（建
	第十九条  加强员工集体用餐管理。适当延长食堂供餐时间，实行错峰就餐，有条件时使用餐盒、分散用餐。要
	第二十条  做好医务服务。设立医务室的单位要调配必要的药物和防护物资，配合疾控部门规范开展隔离观察与
	第二十一条  规范垃圾收集处理。在公共区域设置口罩专用回收箱，加强垃圾箱清洁，定期进行消毒处理。加强
	第二十二条  加强上下班交通预防。上下班途中应全程戴好口罩，戴前摘后应洗手消毒，尽量选择单独出行，避
	第二十三条  强化防控宣传教育。采用多种形式加强复工复产后疫情防治知识科普宣传，使员工充分了解防治知

	第五章  出现疑似感染症状应急处置
	第二十五条  设立隔离观察区域，做好异常情况处置。
	第二十六条  做好发现病例后的应对处置。

	第六章  报告与信息发布
	第二十七条  有关单位发现有下列情形之一的，应当在2小时内向所在地县级人民政府卫生行政主管部门报告：
	（一）发生或者可能发生传染病暴发、流行的；
	　　（二）发生或者发现不明原因的群体性疾病的；
	　　（三）发生传染病菌种、毒种丢失的。
	　　第二十八条  任何单位和个人对疫情，不得隐瞒、缓报、谎报或者授意他人隐瞒、缓报、谎报。
	第七章  法律责任
	第二十九条  有关单位和个人未按相关规定履行报告职责，隐瞒、缓报或者谎报，阻碍应急处理工作人员执行职
	第三十条  在疫情发生期间，散布谣言、哄抬物价、欺骗消费者，扰乱社会秩序、市场秩序的，由公安机关或者
	第三十一条  单位和个人违反相关规定，导致传染病传播、流行，给他人人身、财产造成损害的，应当依法承担
	第八章  附则
	一、个人防护防疫物资
	二、工作场所防疫物资


